









































































2.2. Для обработки, передачи и приема информации по электронной почте в МОУ СОШ № 7 приказом директора назначается ответственное лицо – оператор электронной почты (секретарь).

2.3. МОУ СОШ № 7 должно обеспечить бесперебойное функционирование электронной почты и получение информации не реже двух раз в день.

2.4. Ответственность за ненадлежащую подготовку информации к передаче по электронной почте несет оператор электронной почты.

2.5. Все передаваемые учебно-методические и справочно-информационные материалы должны передаваться с сопроводительным письмом.

2.6. При обучении работе с электронной почтой обучающихся ответственность за работу с почтой несет учитель.

2.7. Для отправки электронного сообщения пользователь оформляет документ в соответствии с требованиями, предъявляемыми к оформлению официальных документов, в электронном виде и представляет по локальной сети или на носителе информации оператору электронной почты.

2.8. При получении электронного сообщения оператор:

2.8.1. Передает документ на рассмотрение администрации муниципального общеобразовательного учреждения или в случае указания непосредственно адресату.

2.8.2. В случае невозможности прочтения электронного сообщения уведомляет об этом отправителя.
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MOJIO)KEHUE
O PABOTE NEJATOT'MYECKUX PABOTHUKOB M OBYYAIOIIUXCS
C 3JIEKTPOHHOM MOYTOM
MYHHUIHNAJIBHOI'O OBIEOBPA3OBATEJIBLHOI'O YUPEKAEHUS
CPEJIHEN OBHIEOBPA30OBATEJIBLHOM IIKOJIBI Ne 7
UMEHHU AJIMUPAJIA ®.®. VIHAKOBA I'TYTAEBA

1. O6mue nonoxenns

1.1. DnekTpoHHas mouta B MyHHUMNAIBHOM 00pPa30OBATENBHOM YUYPEXKIECHHH CpeIHeH
obmeobpasosarenbHOi mKone Ne 7 mvenn anvupana O.0. Ymakosa r.Tyraesa (zanee - MOV
COIII Ne 7) MOXeT HCIIOJIB30BATECS TOJIBKO B (GYHKIHOHATBHBIX H 00PAa30BATEBHBIX LENSX.

1.2. Tlonp30BaTenn NOKHBI COOIIONATh MpaBHIAa M MHCTPYKIMM 110 paboTe ¢ 31EKTPOHHOM
[0YTOH, STHYECKHE HOPMBI OOIIEHHSL.

1.3. Tlepen oTnpaBiIeHHeM COOOIICHHs HEOOXOAMMO IPOBEPSTH MPABOMHUCAHHE H TPAMMATHKY
TeKCTa.

1.4. Tlosp30BaTENsIM 3aMPEIIEHO:
1.4.1. Y4acTBOBaTh B PACCHUIKE IOCTAHHH, He CBS3aHHBIX C 00Pa30BaTeNbHBIM IPOLECCOM.

1.4.2. Tlepechuiate 10 MPOM3BOJBHBIM ajpecaM He 3aTpeGOBaHHYIO MOTPEOUTENIMH
uHbOpMAIHIO (Criam).

1.4.3. OtmpaBnsTh COOBMEHHS TPOTHBO3aKOHHOTO HIIH HEITHYHOTO COEPIKAHMS.

1.4.4. Hcronp3oBaTh MAacCOBYIO pAacChUIKY O3JIEKTPOHHOM MMOYTHL, 3@ MCKIFOYEHHEM
HEOOXOIMMEIX CITydaeB.

1.5. DreKTpoHHOE MOCIAaHHE He MNOJIKHO HCIONB30BATHCS - /Ul [EPECHUIKH CEKPETHOH H
KOH(HICHIMAIFHON HH(POPMAIIHH, TIOCKOJIBKY ABIISETCS SKBHBAJICHTOM IIOYTOBON OTKPBITKH.

2. INopsinox 0GpaboTKH, Mepeaadn H NPHeMa J0KYMEHTOB 110 3JIEKTPOHHOI no4Te

2.1. Tlo omeKTpOHHOH TOYTe NPOM3BOIMTCS TOJNYYEHHE W OTIpaBKA HH(POPMALHH
3aKOHOJIaTe/IbHOT0, HOPMATHBHO-IPABOBOTO, y4eGHOTr0, y4eOHO-MEeTOIHYECKOr0 XapakTepa.




