












































2.2.3. Избирать и быть избранным в библиотечный совет, оказывать практическую помощь библиотеке. 
2.2.4. Требовать соблюдение конфиденциальности данных о нем и перечне читаемых им материалов.
2.2.5. Обжаловать действия библиотечных работников, ущемляющих его права, у директора школы (контактный телефон 46-72-48) или в управлении образования (адрес:Волжская наб., 27 контактный телефон 32-95-38).
2.3. Читатели (родители, лица, их заменяющие) обязаны:
соблюдать правила пользования библиотекой;
бережно относиться к произведениям печати и другим носителям информации, полученным из фонда библиотеки (не делать в них пометок, подчеркиваний, не вырывать, не загибать страниц и т. д.);
возвращать в библиотеку книги и другие документы в строго установленные сроки;
не выносить книги и другие документы из помещения библиотеки, если они не записаны в читательском формуляре;
пользоваться ценными и единственными экземплярами книг, справочными изданиями, книгами, полученными по межбиблиотечному абонементу, только в помещении библиотеки;
при получении печатных изданий и других документов из библиотечного фонда читатель должен просмотреть их в библиотеке и в случае обнаружения дефектов сообщить об этом библиотечному работнику, который сделает на них соответствующую пометку;
расписываться в читательском формуляре за каждое полученное в библиотеке издание (кроме учащихся 1-2 классов);
при утрате и неумышленной порче изданий и других документов заменить их такими же либо копиями или изданиями, признанными библиотекой равноценными. При невозможности замены возместить реальную рыночную стоимость изданий. Стоимость утраченных, испорченных произведений печати определяется библиотечным работником по ценам, указанным в учетных документах библиотеки, с применением коэффициентов по переоценке библиотечных фондов;
не нарушать порядка расстановки литературы в фонде открытого доступа;
не вынимать карточек из каталогов и картотек;
ежегодно в начале учебного года проходить перерегистрацию;
при выбытии из школы вернуть в библиотеку числящиеся за ними издания и другие документы;
соблюдать в библиотеке тишину и порядок, не вносить большие портфели и сумки в помещение библиотеки.
2.4. При нарушении сроков пользования книгами и другими документами без уважительных причин к читателям в установленном порядке могут быть применены административные санкции (как правило, временное лишение права пользования библиотекой).
2.5. Личное дело выдается выбывающим учащимся только после возвращения литературы, взятой на абонементе библиотеки; выбывающие сотрудники школы отмечают в библиотеке свой обходной лист.
2.6. Умышленная порча и хищение книг из библиотеки предусматривает уголовную ответственность либо компенсацию ущерба в денежном выражении или равноценную замену произведениями печати и другими документами.
2.7. За утрату несовершеннолетними читателями произведений печати из библиотечных фондов или причинение им невосполнимого вреда ответственность должны нести родители или лица, их заменяющие.

3. Обязанности библиотеки
3.1 Библиотека обязана:
обеспечить бесплатный и свободный доступ читателей к библиотечным фондам и бесплатную выдачу во временное пользование печатной продукции;
обеспечить оперативное и качественное обслуживание читателей с учетом их запросов и потребностей;
своевременно информировать читателей о всех видах предоставляемых услуг;
в случае отсутствия необходимых читателям изданий запрашивать их по межбиблиотечному абонементу из других библиотек;
предоставлять в пользование каталоги, картотеки, осуществлять другие формы библиотечного информирования;
изучать потребности читателей в образовательной информации;
вести консультационную работу, оказывать помощь в поиске и выборе необходимых изданий;
проводить занятия по основам библиотечно-библиографических и информационных знаний;
вести устную и наглядную массово-информационную работу; организовывать выставки литературы, библиографические обзоры, Дни информации, литературные вечера, игры, праздники и другие мероприятия;
совершенствовать работу с читателями путем внедрения передовых компьютерных технологий;
систематически следить за своевременным возвращением в библиотеку выданных произведений печати;
обеспечить читателей необходимой литературой в каникулярное время;
проводить в начале учебного года ежегодную перерегистрацию читателей;
обеспечить сохранность и рациональное использование библиотечных фондов, создать необходимые условия для хранения документов;
проводить мелкий ремонт и своевременный переплет книг, привлекая к этой работе библиотечный актив;
способствовать формированию библиотеки как центра работы с книгой и информацией;
создавать и поддерживать комфортные условия для работы читателей;
обеспечить режим работы в соответствии с потребностями школы;
отчитываться о своей деятельности в соответствии с положением о библиотеке.

4. Порядок пользования библиотекой
4.1. Запись читателей проводится на абонементе. Учащиеся записываются в библиотеку по списку класса в индивидуальном порядке, сотрудники и учителя – по паспорту.
4.2. На каждого читателя заполняется читательский формуляр установленного образца как документ, дающий право пользоваться библиотекой.
4.3. При записи читатели должны ознакомиться с правилами пользования библиотекой и подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью на читательском формуляре.
4.4. Читательский и книжный формуляры являются документами, удостоверяющими факт и выдачу читателю печатных и других источников информации и их возвращения в библиотеку.
4.5. Обмен произведений печати производится по графику работы, установленному библиотекой.

5. Порядок пользования абонементом
5.1. Срок пользования литературой и количество выдаваемых изданий на абонементе определяется дифференцированно самой библиотекой и фиксируется в правилах пользования библиотекой.
5.2. Срок пользования может быть продлен, если на издание нет спроса со стороны других читателей, или сокращен, если издание пользуется повышенным спросом или имеется в единственном экземпляре. Не подлежат выдаче на дом редкие, ценные и справочные издания, литература, полученная по межбиблиотечному абонементу (МБА).
5.3. Читатели (за исключением учащихся 1-2 классов) расписываются в читательском формуляре за каждый экземпляр изданий; возвращение издания фиксируется подписью библиотекаря.

6. Порядок пользования читальным залом (для библиотек, имеющих читальные залы)
6.1. Литература, предназначенная для использования в читальном зале, на дом не выдается.
6.2. Энциклопедии, справочные издания, редкие и ценные книги, издания, полученные по межбиблиотечному абонементу, выдаются только в читальном зале.
6.3. Число произведений печати и других документов, выдаваемых в читальном зале, как правило, не ограничивается.
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IMPABHUJIA
10.1630BaHNs GHOHOTEROI

1. O6mue mosiomenust
1.1. IlpaBuna nonp3oBanus GUOIHOTEKON — NOKYMEHT, (PUKCHPYIOLIMH B3aHMOOTHOUIEHUS YUTATENs C
OGMOIHOTEKOI 1 OTpeesIoNTMit OB MOPSIOK OpraHU3aHK o0cmyKuBaHUs unTaTeNel, MOPSIOK A0CTyNa K
honnam Gubanotek, npaBa u 00s3aHHOCTH YnTaTeNnel U GHGIHOTEK.
1.2. Tlpaso cBoGOMHOrO M GecrIaTHOro MoMb30BaHMs GHOMHOTEKOH MMEIOT yHalliecs W COTPYAHHKH
LIKOJIBI.
C yuerom BO3MOKHOCTell GMONHOTEKH MOryT OGCIYXKHBAaTh TAKKE POAMTENEH ydaluuxcs W JApyrue
KaTerOPUH 110/1b30BaTeNeH; BOIMOKHOCTH H YCIOBHS 06CTy)KHBAHHS Onpe/ensieT Gubnuorexa.
1.3. K yenyram untareneii npegocrasisercs GoHa yueGHOMN, XyI0KeCTBEHHOM, CIPAaBOYHOMN, Hay4HO-
NOMY/ISPHON JHTEPATypPhl JUIS YHAIIMXCA; METOAMYECKOH, HayYHO-TIearorHyecKot, CIIPABOYHON JTHTEPaTypbl
JUlsl TiperoiaBareneii:
~  KHHIH, Ta3€Thl, JKyPHAIIbI, Caii/Ibl, BUICO- U MArHHTHBIE 3aITMCH, MHKPOGHILHN, 3IEKTPOHHbIE Ga3bl JaHHBIX
HIp.:

~  CnpaBouHO-OMOnMOrpaduueckHii annapar: Karanord, KapToTeku, CrpaBo4HO-Gubinorpaduueckuii Gomi,
PEKOMEH/IaTENIbHBIE CITHCKH JIHTEPATyPbI;

~  MHIMBH/yalIbHbIE, TPYITIOBEIC H MAacCOBbIe (hOPMbI paboThl ¢ YHTATEIISIMH.

1.4. bubmuoreka obcmyKuBaeT yntareneii:

- pa aboHemeHTe (BbIaua POU3BEICHHI IeUaTH OTACIbHBIM YHTATEIIAM Ha J0M);

~ B YUTAIBHOM 3a/1e (MoApasae/eHue OUOIHOTEKN ¢ 0COOBIM NOMEIICHHEM, T/Ie YHTATEIN paboTaloT Ipeskie
BCETO € H3/IAHHAMM M JIPYTHMH JIOKYMEHTaMH, KOTOPBIE Ha JIOM HE BBIIAIOTCH);

~ B IIYHKTax BbLIAYHM NIPH y4eOHBIX KaGuHeTax Jutd paGoThl ¢ H3TaHHAMM U JAPYTHMH JOKyMEHTaMH B yueGHOe
BpeMs;

- mo MexOubruoreunomy abonementy (MBA — monydeHne JmTeparypsl BO BPeMEHHOE MOJIB30BAHHE H3
2pyrux GHOIHOTEK).

1.5. Pexum paGoTbl GuOGIMOTEKHM COOTBETCTBYET BpeMeHH paboThl wKoMblL Jlis obecrneveHus
¢ epeHIHpOBAHHOTO MOAX0AA K 00CTYKHBAHHIO YATATENICH COCTABIIACTCS paciicanne paboTsl GuGIHoTeKH
C BBbLIENCHUEM ONpE/ICNCHHBIX JHeH (4acoB) Ul MOCEIICHHs OTACNBHBIX TIPYNI YYaLMXCs 110 KiaccaM,
perofaBaresieii, ponTene.

2. llpaBa, 00s3aHHOCTH H OTBETCTBEHHOCTH MHTATECH
2.2. Yurarenb HMEET NPaBo:
2.2.1. Ionb30BaThest CIeAyIOMMMH GecTaTHbIMKI GHGIHOTEHHO-HH(OPMALIHOHHBIMU YCITYTaMH:
~  MMeTh CBOOO/IHBIH 10cTyN K OGnboTednbiM Gonaam U HHGOPMALUK;
-~ ToAy4aTh BO BPEMEHHOE Mosb30BaHHWE M3 (oHIa OHONIMOTEKH MevaTHble W3NAHHS W aylMOBH3YyalbHbIE
JIOKYMEHTBI:
-~ [0y4aTh KOHCYIHTALMOHHYIO W NpPAKTHYECKYIO MOMOIIb B TOMCKE M BBIOOpE MPOM3BEICHHIl meyard M
JIPYTHX HCTOYHHKOB HH(OPMALMH;
- MOMyYaTh KHUTH 110 MeKOUGTHOTEUHOMY a00HEMEHTY;
- TpOJUIEBaTh CPOK TOJIb30BAHMS JIHTEPATYPOH B yCTAHOBICHHOM MOPS/IKE;
- HCTIO/IB30BaTh CNPaBOYHO-OMGIHOrpaMuecKnii anmapar: Karalord M KapTOTeKH HA TPAAMUHOHHBIX H
MaIMHOYHTAEMBIX HOCHTEIISX;
~  [0J1b30BATHCA CIIPABOYHO-OMOIMOrpauIecKnM U HHPOPMALIMOHHEIM 06CITy KHBAHHEM;
- monyyar OuGinoreuno-GuGnnorpaduyueckne M MHQOPMAIMOHHBIC 3HAHMS, HABBIKH H  YMEHHS
CaMOCTOATEIBHOTO TOIb30BaHMs GHOIMOTEKOI, KHHTOI, anuopmauueﬁ




